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TP17 : MICROSOFT WORD 

1. Saisie le texte suivant : 
GNU/Linux 

� Définition  
Linux, ou GNU/Linux, est un système d'exploitation 

compatible POSIX. Linux est basé sur le noyau Linux, logiciel libre créé 
en 1991 par Linus Torvalds pour ordinateur compatible PC. 
Développé sur Internet par des milliers d'informaticiens bénévoles et 
salariés, Linux fonctionne maintenant sur du matériel allant du 
téléphone portable au supercalculateur. Il existe de nombreuses 
distributions Linux indépendantes, destinées aux ordinateurs 
personnels et serveurs informatiques, pour lesquels Linux est très 
populaire. Elles incluent des milliers de logiciels, notamment ceux du 
projet GNU,  

Source : Wikipidia 

2. Enregistrer le texte, sous le nom de "(Votre pré nom)" 
•••• Fichier�Enregistrer Sous 

3. Sélectionner tout le texte et Changer son interl igne vers 1.5 
•••• Format � Paragraphe � Interligne 

4. Changer la taille de titre à 16 et sa police, me ttre le en gras 
•••• Format � Police 

5. Changer l'espacement entre ses caractères; 
•••• Format � Police � Espacement des caractères 

6. Enregistrer les modifications 
•••• Fichier � Enregistrer  

7. Sélectionner le 1er titre, Effectue les mises en  forme Possibles  
•••• Format � Police 

8. Insérer une image au début de texte 
•••• Insertion � Image � Images Clipart 

9. effectuer les déférentes mises en forme Possible  sur la phrase 
« Source : Wikipidia » 

•••• Format � Police 

10. Mettre le texte en majuscule   
•••• Format � Modifier la casse 

11. Appliquer l’option Lettrine sur la 1ère  lettre  du le 1 er 
paragraphe : 

•••• Format  � Lettrine 


