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TP18 : MICROSOFT WORD 

1. Saisis le texte suivant : 
L’ordinateur 

Un ordinateur est un ensemble de circuits électronique permettant de manipuler 
des données sous forme binaire, c'est-à-dire sous forme de bits (0 et 1). Le mot 
"ordinateur" provient de la firme IBM. Celle-ci demanda en 1954 à un professeur 
de lettres à Paris de trouver un mot pour désigner ce que l'on appelait 
vulgairement un "calculateur" (traduction littérale de computer en anglais).  
Les composent matériel d’un pc :  
 

Hardware 
Matériel d’entrer Matériel de sortie 

Clavier 
Souris 

Impriment 
Ecran  

2. Créer 3 styles selon les conditions suivantes : 
• Format � Styles et mise en forme � de la gauche choisis 

nouveau style 
Style1 

• Type de style : Caractère 
• Style bas sur : a police par défaut 
• police : comic sans MS, Gras 
• Taille : 16 
• couleur : rouge 

Style2 
• Type de style : Caractère 
• Style bas sur : a police par défaut 
• police : Arial, Gras 
• Taille : 12 
• couleur : bleu 

style3 
• Type de style : Tableau 
• Style bas sur : a Tableau Normal 
• Police : Arial, Gras, 12, couleur rouge 
• Border : Double 1/2pt 
• Remplissage : Noir 

3. Appliquer le style N° 1 sur le titre de texte ; 
• Sélectionner le titre � puis choisi le style convenable 

4. Appliquer le style N° 2 sur le texte ; 

5. Appliquer le style N° 3 sur le tableau ; 


